UCHWALA
Zgromadzenia Ogélmego S¢dziow Trybunalu Konstytucyjnego
7 dnia 27 lipca 2017 1.

w sprawie statutu Biura Sluzby Prawnej Trybunalu Konstytucyjnego

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 30 listopada 2016 r. o organizacji i trybie
postepowania przed Trybunatem Konstytucyjuym (Dz. U. poz. 2072):

§ 1. Uchwala sie statut Biura Stuzby Prawnej Trybunatu Konstytucyjnego, stanowiacy

zatgcznik do niniejszej uchwaty.,

§ 2. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2018 1.

Julia Przylebska
Prezes Trybunatu Konstytucyjnego

Przewodniczacy Obrad Zgromadzenia Ogoélnego

Sedziéw Trybunatu Konstytucyjnego




Zalgcznik do uchwaly Zgromadzenia Ogolnego
Sedziow Trybunalu Konstytucyjnego
z dnia 27 lipca 2017 v,

STATUT
BIURA SLUZBY PRAWNEJ TRYBUNALU KONSTYTUCYJNEGO

§ 1. 1. Biuro Sluzby Prawnej Trybunatu Konstytucyjnego, zwane dalej ,,Biurem” jest
jednostka organizacyjng dziatajgca w Irybunale Konstytucyjnym, zwanym dalej
» L tybunalem”, ktora zapewnia obstuge merytoryczng bezposrednio zwigzang z dzialalnoscig
orzeczniczg Trybunatu i pomocg w tym zakresie w pracy sedzidéw Trybunatu.

2., Biuro podlega Prezesowi Trybunahu,

3. Biuro dziala na podstawie ustawy z dnia 30 listopada 2016 r. o organizacji i trybie
postépowania przed Trybunalem Konstytucyjnym (Dz. U. poz. 2072), niniejszego statutu oraz
zarzadzen Prezesa Trybunatu.

4, Czynnofci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Biura dokonuje
Prezes Trybunalu lub upowazniona przez niego osoba.

5. Biuro wspoldziala z Kancelaria Trybunatu.

6. Kancelaria Trybunatu zapewnia obshige administracyjno-techniczng Biura.

§ 2. W sklad Biura wchodza:
1) Dyrektor Biura;
2) asystenci s¢dziéw Trybunatu;
3) Wydzial do Spraw Wstepnej] Weryfikacji Pism Inicjujgcych Postepowanie przed
Trybunalem, zwany dalej ,, Wydzialem Weryfikacyjnym”;
4) Wydzial Studiéw nad Orzecznictwem i Analiz Prawnych, zwany dalej ,,Wydzialem

Studiow”.

§ 3. 1. Dyrektor Biura:
1) kieruje Biurem;
2) zapewnia prawidtowe funkcjonowanie Biura,
3) udziela odpowiedzi na listy i wystgpienia kierowane do Trybpnalu w sprawach objetych

dzialaniem Biura;




4) koordynuje prace komodrek organizacyjnych w ramach Biura;

5) zglasza wnioski dotyczgce organizacji Biura Prezesowi Trybunatu;

6) wspolpracuje z Dyrektorem Kancelarii Trybunatu w zakresie realizacji zadan i kompetenciji
okreslonych w aktach wewnetrznych Trybunatu;

7} reprezentuje Biuro;

8) przedstawia Prezesowi Trybunalu opini¢ w przedmiocie zasad i trybu przeprowadzenia
konkursu na stanowisko asystenta s¢dziego;

9) przedstawia Prezesowi Trybunalu opini¢ w przedmiocie wymagan kwalifikacyjnych na
stanowiskach asystenta sedziego, pracownika Wydziatlu Weryfikacyjnego i pracownika
Wrydzialu Studiow;

10) przedstawia Prezesowi Trybunalu opinig¢ w przedmiocie szczegdlowego zakresu zadan oraz
sposobu 1 warunkdéw ich wykonywania na stanowiskach asystenta sedziego, pracownika
Wydzialu Weryfikacyjnego i pracownika Wydziatu Studiow;

11) okresowo informuje Prezesa Trybunalu o funkcjonowaniu Biura;

12) w zakresie funkcjonowania Biura wydaje zarzadzenia, polecenia i decyzje;

13) moze w okre$lonych sprawach upowazni¢ pracownikéw Biura do podejmowania decyzji
lub wydawania polecent w jego imieniu oraz do reprezentowania Biura;

14) moze powolywaé komisje do zbadania, rozpatrzenia ub opracowania okreslonych spraw,
ustalajgc skiad komisji, jej zadania oraz srodki dziatania;

15) moZze na podstawie upowaznienia ogdlnego lub szczegdinego reprezentowaé Prezesa
Trybunalu w sprawach objetych dziataniem Biura.

2. Aparatem pomocniczym Dyrektora Biura w wykonywaniu jego ustawowych 1 statatowych

zadan jest Sekretariat Biura.

§ 4. 1. Do zadan Sekretariatu Biura naleza w szczegdlnoscei:

1) wykonywanie zarzadzefi Prezesa Trybunalu w zakresie spraw wnoszonych oraz
przekazywanych do rozpoznania przez Trybunal, oraz przygotowywanie projektéw pism
i zarzadzen Prezesa Trybunalu oraz przewodniczacych sktadéw orzekajgcych Trybunatu w tych
sprawach;

2) prowadzenie prac techniczno-biurowych dotyczacych dokumentacji sgdowej, w tym
repertoriow, z wyjgtkiem repertoriéw kontroli wstepnej, kartotek, wokand oraz wyrokow
i innych orzeczen Trybunatu;

3) techniczne 1 redakcyjne opracowywanie projektow orzeczen Trybunatu, zgodnie

7 wytycznymi Prezesa Trybunalu;




4) obstuga sekretarska i biurowa sgdziow Trybunalu;

5) obstuga techniczno-biurowa zwigzana z naradami sktadoéw orzekajacych oraz posiedzeniami
niejawnymi i rozprawami w Trybunale;

6) udostgpnianie akt spraw rozpoznawanych przez Trybunal uczestnikom post¢powania oraz
innym zainteresowanym, tgcznie z wydawaniem odpisow i wyciggdw z tych akt;

7) udostepnianie, po anonimizacji danych osobowych oraz innych danych istotnych ze wzgledu
na identyfikacj¢ podmiotows, materialow z akt spraw rozpatrywanych przez Trybunal oraz
stanowisk uczestnikow postgpowania w tych sprawach na stronach internetowych Trybunaty;
8) protokotowanie rozpraw;

9) przekazywanie do Rzadowego Centrum Legislacji zarzadzen Prezesa Trybunatlu w sprawie
oglaszania orzeczen Trybunatu w urzedowych organach publikacyjnych;

10) przekazywanie orzeczen do publikacji w zbiorze ,,Orzecznictwo Trybunalu
Konstytucyjnego” oraz w bazie informatycznej Trybunatu;

11) wprowadzanie danych dotyczgcych orzecznictwa i prac Trybunalu do bazy informatycznej
Biura;

12) opracowywanie comiesiecznych wykazow stanu rozpatrywania spraw w Trybunale,
z uwzglednieniem rodzajow spraw, ich przedmiotu oraz wzorcOw Konstytucyjnych, a takze
skladow orzekajacych i sedzidw sprawozdawcdw oraz termindéw pierwszych narad i innych
czynnosci, w zaleznosci od ustalenn w ramowych harmonogramach prac.

2. Sekretariatem Biura kieruje kierownik, ktory zastepuje Dyrektora Biura.

§ 5. 1. Do zadan asystentéw s¢dzidéw Trybunatu nalezy w szczegdlnosei:
1) wykonywanie czynnosci zmierzajacych do przygotowania spraw do rozpoznania przez
Trybunal oraz czynnosci z zakresu dzialalnoéci administracyjnej Trybunatu;
2) wykonywanie czynnosci przygotowawczych, w tym Zrodlowo-dokumentacyjnych
i konsultacyjno-naukowych w sprawach bedacych przedmiotem postepowania przed
Trybunalem;
3) przygotowywanie analizy spraw i wstepnych propozycji ich rozstrzygnigcia;
4) techniczno-redakcyjne opracowywanie teksidw orzeczen, przy Scisle] wspolpracy
z Sekretariatem Biura oraz zgodnie z wytycznymi Prezesa Trybunatu;
5) wspolpraca z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi Biura w celu optymalnego
wykorzystania zasobow analitycznych, informacyjnych i studialnych na potrzeby spraw

bedacych przedmiotem prac sedziow Trybunatu;




6) wykonywanie zadan oraz polecen okreslanych bezposrednio przez sedziego Trybunatu,
z ktorym pracuje asystent.
2. W uvzasadnionych sytuacjach asystentom s¢dzidow mozna powierzy¢ nicktore zadania

Wydzialu Weryfikacyjnego i Wydziatu Studiow.

§ 6. Do zadan Wydzialu Weryfikacyjnego nalezy w szczegdlnodci:
1) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze wstepna kontrolg 1 weryfikacjg pism inicjujgcych
postepowanie przed Trybunalem;
2) analizowanie pism i ich kwalifikowanie jako pism procesowych lub o innym charakterze;
3) prowadzenie rejestracji i dokumentacji skarg konstytucyjnych, pytan prawnych i wnioskéw
oraz wykonywanie stosownych czynnoéci techniczno—biuroWych;
4) przygotowywanie projektéw zarzadzen w sprawie usunigcia brakéw formalnych pytan
prawnych i wnioskow podmiotéw, o ktorych mowa w art. 191 ust. 1 pkt 1 i 2 Konstytucji;
5) przygotowywanie projektdéw pism, zarzadzen i postanowien, a takze wykonywanie polecen
przewodniczgeych  sktaddw  orzekajgcych Trybunatu oraz  s¢dziow sprawozdawcow
w sprawach dotyczacych wstepnej kontroli skarg konstytucyjnych i wnioskow, o ktdrej mowa
w art. 61 ustawy z dnia 30 listopada 2016 r. o organizacji i trybie post¢gpowania przed
Trybunatem Konstytucyjnym;
6) udzielanie informacji o przestankach i wymaganiach, ktére powinny speiniaé pisma
inicjujace postepowanie przed Trybunalem;
7} udostepnianie, po anonimizacji, danych osobowych oraz innych danych istotnych ze
wzgledu na identyfikacj¢ podmiotows, materiatéw z akt spraw, o ktérych mowa w pkt 1;
8) wprowadzanie danych dotyczacych pism inicjujgcych postgpowanic przed Trybunalem do
bazy informatycznej Trybunalu;
9) sporzadzanie okresowych informacji dla Prezesa Trybunalu o orzeczeniach wydanych
w sprawach wstepnej kontroli skarg konstytucyjnych i wnioskow, o ktorej mowa w art. 61
ustawy 7z dnia 30 listopada 2016 r. o organizacji i {rybie post¢powania przed Trybunatem
Konstytucyjnym;
10} w zakresie ustalonym przez Prezesa Trybunahu, przekazywanie orzeczen Trybunalu do

publikacji w zbiorze ,,Orzecznictwo Trybunatu Konstytucyjnego™.

§ 7. Do zadan Wydzialu Studiéw nalezy w szczegdlnosei:
1) zapewnienie wsparcia procesu orzekania w Trybunale konsultacjg naukows;

2) piecza nad zgodno$cig z prawem, spdjnoécia i jednolitoscig orzecznictwa Trybunatu;




3) po uzgodnieniu z Prezesem Trybunalu, sporzadzanie projektu corocznej Informacji
o istotnych problemach wynikajacych z dzialalnosei i orzecznictwa Trybunahu;

4) badanie nastepstw orzeczen Trybunalu w dzialalnoscei prawotworezej, orzecznictwie sgdow
oraz piSmiennictwie prawniczym; sporzadzanie, nie rzadziej niz raz na kwartal, sprawozdan dla
Prezesa Trybunalu w tym zakresie;

5) badanie orzecznictwa Sgadu Najwyzszego oraz Naczelnego Sgdu Administracyjnego,
w szezegOlnoscei w zakresie problematyki majacej znaczenie dla orzecznictwa Trybunalu oraz
wynikajacej lub istotnie powigzanej z orzecznictwem Trybunatu;

6) badanie orzeczen sadowych wydanych w nastepstwie rozstrzygni¢cia przez Trybunal
w sprawie pytania prawnego lub skargi konstytucyjnej; |
7) analiza wybranych aspektéw orzecznictwa sgdéw konstytucyjnych oraz prawa innych
panstw;

8) zapewnienie dostgpnosci do Zrodel informacji o prawie europejskim i orzecznictwie
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, oraz o orzecznictwie Europejskiego Trybunatu
Praw Czlowieka, a takze wykonywanie analiz w tym zakresie;

9) wuzgodnieniu z Prezesem Trybunalu, przedstawianie notatek o stwierdzonych uchybieniach
1 niespdjnosciach systemu prawnego dajacych podstawe do rozwazenia wydania postanowien
sygnalizacyjnych;

10) w uzgodnieniuv z Prezesem Trybunalu, przedstawienie informacji o dostrzezonych
problemach na tle orzecznictwa Trybunatu, zwlaszcza ze wzgledu na spojnosé tego
orzecznictwa,

11) prowadzenie skorowidza orzecznictwa Trybunatu, w tym na potrzeby bazy informatycznej
Biura, a takze nadzor merytoryczny nad bazg orzecznictwa;

12} opracowywanie ekspertyz, analiz i notatek w przedmiocie wskazanym przez Prezesa
Trybunatu, Zgromadzenie Ogodine Sedziéw Trybunalu oraz, w zwigzku z rozpoznawang
sprawg, przez s¢dziego skiadu orzekajacego i w uzgodnieniu z Prezesem Trybunatu;

13) w uzgodnieniu z Prezesem Trybunalu wspdlpraca z Centrum Dokumentacii i Problemow
Konstytucyjnych Rady Europy i innymi, waznymi z punktu widzenia kompetencji Trybunahi
Konstytucyjnego, instytucjami mif;dzynaroddwymi zajmujgcymi sie sprawami sgdownictwa, w

szczegdlnoscei sgdownictwa konstytucyjnego.

§ 8. 1. Pisma wychodzace z Biura mogg by¢ sporzadzane na:
1) formularzu z nadrukiem ,,Trybunal Konstytucyjny” — przeznaczonym do korespondencji

podpisywanej osobiécie przez Prezesa Trybunatu, Wiceprezesa i sedziéw Trybunatu;




2) formularzu z nadrukiem ,Prezes Trybunalu Konstytucyjnego” — przeznaczonym do

korespondencji podpisywanej przez Prezesa Trybunalu;

3) formularzu z nadrukiem ,,Dyrektor Biura Stuzby Prawnej Trybunatu Konstytucyjnego” —

przeznaczonym do korespondencji podpisywane] przez Dyrektora Biura lub przez osobg przez

niego upowazniong;

4) formularzu z nadrukiem ,,Biuro Stuzby Prawnej Trybunatu Konstytucyjnego” i stosownym

uzupelnieniem zawierajgcym nazwe komorki organizacyjnej lub stanowiska pracy w Biurze —

przeznaczonym do korespondencji podpisywane] przez upowaznionych pracownikow Biura.
2. Prezes Trybunalu moze okreslic szczegélowo zakres przedmiotowy 1 zasady

podpisywania pism na formularzach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 314,




